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Gemeinde
Ostermundigen

Die Gemeinde Ostermundigen ist mit 18'000 Einwohnerinnen und Einwohnern die flinft-
grosste Gemeinde im Kanton Bern. Die Abteilung Prasidiales vertritt die Gemeinde nach
aussen. Sie ist die Stabsstelle des Gemeinderates und des Grossen Gemeinderates und
pflegt die Verbindungen zu den umliegenden Gemeinden, zu den 6rtlichen Organisatio-
nen sowie zu den kantonalen und regionalen Instanzen und Institutionen.

Fur die Abteilung Prasidiales suchen wir per 1. Oktober 2025 oder nach Vereinbarung

eine Stellvertretung der Gemeindeschreiberin 80-100%

Zeit fiir eine berufliche Veranderung?
e Sie fihren das Ratssekretariat des Grossen Gemeinderates (GGR)
e Sie flhren die Sekretariate des Biiro GGR und der Geschaftsprifungskommission
e Sie unterstiitzen die Abteilung bei der Offentlichkeits- und Medienarbeit
e Sie bewirtschaften die Social-Media-Kanale
e Sie nehmen die Stellvertretung der Gemeindeschreiberin wahr
e Sie arbeiten mit bei der Vorbereitung der Gemeindewahlen

Konnen Sie die folgenden Fragen mit JA beantworten?

e Sie verflgen Uber eine abgeschlossene Kaufmannische- oder Verwaltungsausbildung?

e Sie besitzen bereits Berufserfahrung in der Offentlichen Verwaltung, mit Vorteil in den
Bereichen Gemeinderat, Parlament und Kommissionsarbeit?

e Sie bringen ein Diplom als Gemeindeschreiber/in oder eine gleichwertige Weiterbil-
dung mit oder sind bereit, dieses zu erlangen?

e Sie schatzen eine selbststandige Arbeitsweise sowie die Arbeit im Team?

Super! Dann suchen wir genau Sie!

Arbeiten bei der Gemeinde Ostermundigen heisst:

Sie finden bei uns ein sinngebendes Arbeitsumfeld, ein engagiertes Team, eine abwechs-
lungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit und fortschrittliche Anstellungsbedingungen.
lhr Arbeitsplatz liegt mitten in Ostermundigen und ist mit dem &ffentlichen Verkehr sehr gut
erschlossen.

Zogern Sie nicht!

Ilhre Fragen beantwortet gerne Frau Barbara Steudler, Abteilungsleiterin Prasidiales, Tel. 031
930 14 16, barbara.steudler@ostermundigen.ch. Wir freuen uns auf Ihre vollstandige Bewer-
bung bis 4. Juni 2025 mit dem elektronischen Bewerbungsformular auf der Homepage
www.ostermundigen.ch / Verwaltung / Stellenportal. Die Vorstellungsgesprache finden am
16. und 17. Juni 2025 statt. Fur die zweite Runde reservieren Sie sich bitte den 23., 24. und
25. Juni 2025.
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