
 

 

 Präsidiales Personaldienst 

 Schiessplatzweg 1 Telefon +41 31 930 14 14 

 Postfach 101  

 CH-3072 Ostermundigen 1 www.ostermundigen.ch  

Ostermundigen ist mit über 18'000 Einwohnerinnen und Einwohnern eine der grössten Ge-

meinden im Kanton Bern. Möchten Sie dazu beitragen, dass die Gemeinde Ostermundigen 

ihre Aufgaben erfüllen kann? Für die Abteilung Finanzen / Steuern suchen wir per  

1. Juli 2025 oder nach Vereinbarung eine / einen 

 

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter Steuern und kaufmännische/r Berufsbildungsverant-

wortliche/r 70-80%  

 

 

Zeit für eine berufliche Veränderung? 

• Sie helfen im Team der Steuerverwaltung mit das Tagesgeschäft zu erledigen, Steuer-

teilungen zu kontrollieren und Steuererlassgesuche zu bearbeiten, Sie führen die jähr-

liche Kontrolle der Personen mit Wochenaufenthalt durch und sind für die Registrie-

rung und Vorerfassung der eingehenden Steuererklärungen zuständig. 

• Sie sind als Berufsbildner*in verantwortlich für die Planung und Organisation der Aus-

bildung der kaufmännischen Lernenden der ganzen Gemeindeverwaltung. Dazu ge-

hören nebst der Zusammenarbeit mit den Praxisbildner*innen und dem Personal-

dienst unter anderem das Organisieren der Schnuppertrage, die Mitarbeit bei der 

Rekrutierung, die Einsatzplanung und -koordination sowie das Führen von Gesprä-

chen.  

 

Können Sie die folgenden Fragen mit JA beantworten? 

• Sie haben eine Ausbildung als Kauffrau / Kaufmann EFZ abgeschlossen? 

• Sie bringen einige Jahre Berufserfahrung in der Steuerverwaltung oder/und der Be-

rufsbildung mit?  

• Sie besitzen den Ausweis für Berufsbildende oder sind bereit, diesen zu erwerben? 

• Sie sind ein Excel-Profi und ein/e versierte Informatikanwenderin resp. Informatikan-

wender? 

• Sie schätzen eine selbstständige und exakte Arbeitsweise sowie die Arbeit im Team? 

Super! Dann suchen wir genau Sie! 

 

Arbeiten bei der Gemeinde Ostermundigen heisst: 

Sie finden bei uns ein motiviertes, sinngebendes Arbeitsumfeld, ein engagiertes Team, eine 

abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit und fortschrittliche Anstellungsbedin-

gungen. Ihr Arbeitsplatz liegt mitten in Ostermundigen und ist mit öffentlichem Verkehr sehr 

gut erschlossen.  

 

Zögern Sie nicht! 

Ihre Fragen beantwortet gerne Christoph Weber, Dienststellenleiter Steuern, unter der Num-

mer 031 930 11 57. Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung bis 14. April 2025 mit 

dem elektronischen Bewerbungsformular auf der Homepage www.ostermundigen.ch / Ver-

waltung / Stellenportal. Die Vorstellungsgespräche finden am 24. April (Nachmittag) oder 

25. April 2025 (Vormittag) statt. Für die zweite Runde reservieren Sie sich bitte den 29. April 

2025 (1/2 Tag). 

http://www.ostermundigen.ch/

