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Ostermundigen ist mit mehr als 18'000 Einwohnerinnen und Einwohnern eine grosse, span-

nende und prosperierende Gemeinde. Der Bereich «Fachdienste» der Abteilung Soziales sucht 

ab 1. Juni 2025 oder nach Vereinbarung eine/n 

 

Sachbearbeiter/-in Sozialhilfeinkasso und Alimentenwesen 50% 

 

Zeit für eine neue berufliche Herausforderung? 

• Sie führen selbständig das Sozialhilfeinkasso und sind verantwortlich für die Verlust-

scheinbewirtschaftung 

• Sie sind mitverantwortlich für das Alimentenwesen 

• Sie führen Zwangsvollstreckungsmassnahmen durch 

• Sie verwalten die offenen Forderungen und überwachen die Zahlungseingänge 

• Sie erstellen verschiedene Sozialhilfeabrechnungen  

 

Können Sie die folgenden Fragen mit JA beantworten? 

• Sie haben eine Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann EFZ oder eine gleichwertige Ausbil-

dung abgeschlossen und konnten idealerweise bereits erste Erfahrungen im Inkassobe-

reich (SchKG) sammeln? 

• Sie sind bereit, die Weiterbildung «CAS Alimentenfachperson» zu absolvieren? 

• Sie sind eine zuverlässige, flexible Persönlichkeit und lieben den Umgang mit Zahlen? 

• Sie übernehmen gerne Verantwortung und treffen Entscheidungen in Ihrem Fachbereich? 

• Sie schätzen eine selbstständige und exakte Arbeitsweise sowie die Arbeit in einem klei-

nen Team und bringen eine gesunde Prise Humor mit? 

 Super! Dann suchen wir genau Sie! 

 

Arbeiten bei der Gemeinde Ostermundigen heisst: 

Sie finden bei uns ein interessantes, vielseitiges Aufgabengebiet mit hohem Selbständigkeits-

grad und fortschrittlichen Anstellungsbedingungen. Sie erhalten die Gelegenheit, Ihre erworbe-

nen Kenntnisse und Erfahrungen in einem spannenden Arbeitsbereich weiterzuentwickeln. Ihr 

Arbeitsplatz liegt im Zentrum von Ostermundigen und ist mit den öffentlichen Verkehrsmitteln 

gut erreichbar. 

 

Zögern Sie nicht! 

Ihre Fragen beantwortet ab 31. März 2025 gerne Dominic Bürki, Dienststellenleiter Alimente/In-

kasso, Telefon 031 930 12 58 oder dominic.buerki@ostermundigen.ch. Wir freuen uns auf Ihre 

vollständige Bewerbung bis am 6. April 2025 mit dem elektronischen Bewerbungsformular auf 

unserer Homepage www.ostermundigen.ch / Stellenportal. Für die Vorstellungsgespräche bit-

ten wir Sie, sich den 15. und 16. April 2025 bereits zu reservieren. 
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